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MAZOS VERTES PIRKIMU TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) parengtas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas).

2. Aprasas nustato Traky globos ir socaliniy paslaugy centro (toliau Centras) prekiy,
paslaugy ir darby mazos vertés pirkimy (toliau — pirkimai) biidus ir jy procediiry atlikimo tvarka.

3. Atlikdamas mazos vertés pirkimus, Centras vadovaujasi Siuo Aprasu, taip pat Viesyjy
pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés aktais.

4. Aprase vartojamos sgvokos:

4.1. mazos vertés pirkimas — tai:

4.1.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné
kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt aStuoni tukstanciai eury) (be pridétinés vertés mokescio (toliau —
PVM)), o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdeSimt penki
tukstanciai eury) (be PVM);

4.2. neskelbiama apklausa — pirkimo budas, kai perkancioji organizacija kreipiasi ]
tiekéjus, kviesdama pateikti pasitilymus;

4.3. pirkimy organizatorius — Centro vadovo paskirtas darbuotojas, kuris Centro nustatyta
tvarka organizuoja ir atliecka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma
viesojo pirkimo komisija. Pirkimy organizatorius gali biiti tik nepriekai$tingos reputacijos asmuo;

4.4. skelbiama apklausa — pirkimo buidas, kai Centras apie atlickamg pirkima paskelbia
Centringés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis (uZpildo skelbima
apie pirkima, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka);

4.5. vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Centro direktoriaus jsakymu,
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri §io Apraso nustatyta
tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

5. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy. Centras, vykdydamas pirkima, siekia racionaliai naudoti tam
skirtas 1éSas, bei uztikrina, kad biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés
Ipareigojimy vykdant pirkimo sutartis.

6. Planuojant pirkimus ir jiems rengiantis, negali biiti siekiama iSvengti ApraSe nustatytos
tvarkos taikymo ar dirbtinai sumazinti konkurencija. Laikoma, kad konkurencija yra dirbtinai
sumazinta, kai pirkimu tam tikriems tiekéjams nepagrjstai sudaromos palankesnés ar nepalankesnés
salygos.

7. Pirkimo procediiros prasideda, kai VieSyjy pirkimy tarnyba paskelbia skelbimg apie
pirkima CVP IS, o kai pirkimas atlickamas neskelbiamos apklausos buidu — Centras kreipiasi j tiekéja
(tiekéjus) praSydamas pateikti pasitilyma (pasitilymus).



8. Pirkimo (ar atskiros pirkimo dalies) procediiros baigiasi, kai:

8.1. sudaroma pirkimo sutartis ir pateikiamas sutarties jvykdymo uztikrinimas, jei jo buvo
praSoma, arba sudaroma preliminarioji sutartis;

8.2. atmetami visi pasitilymai,

8.3. nutraukiamos pirkimo procediiros;

8.4. per nustatyta terming nepateikiamas nei vienas pasitilymas;

8.5. baigiasi pasitlymy galiojimo laikas ir pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis
nesudaroma dél priezasciy, kurios priklauso nuo tiekéjy;

8.6. visi tiek¢jai atSaukia savo pasiiilymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutartj.

9. Centras turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti pradétas pirkimo procediiras. Tai gali biiti
atliekama bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo, jeigu atsirado
aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti.

10. Pirkimo procedirg atliecka pirkimy organizatorius ar Komisija. Tuo paciu metu
atlieckamoms kelioms pirkimo procediroms gali buti paskirti keli pirkimy organizatoriai arba
sudaromos kelios Komisijos.

11. Centras, siekdamas uzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy konfliktams, kaip jie
apibréziami VieSyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje, reikalauja, kad pirkimy organizatorius,
Komisijos nariai, dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, pirkimo
procediirose dalyvauty ar su pirkimu susijusius sprendimus priimty, tik prie§ tai pasiraSe
konfidencialumo pasizadéjima ir neSaliSkumo deklaracijg

12. Kiekviena atlieckama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

12.1. jei pirkimas vykdomas zodziu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir CVP
IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta zodziu — sgskaita fakttira arba kiti buhalterinés
apskaitos dokumentai;

12.2. jei pirkimas vykdomas rastu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra susiraSinéjimo
informacija, jskaitant skelbimg apie pirkima (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo
dokumentus, protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar suraSomi deryby ar susitikimy su
tiekéjais atveju), taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, 0 jei sutartis
sudaryta Zodziu — saskaita faktura arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

12.3. Kai pirkimag atlieka pirkimy organizatorius, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra
saugomi jo elektroniniame paste ar CVP IS naudotojo paskyroje, Centras uztikrina tokiy dokumenty
prieinamuma, iSkilus tokiam poreikiui.

13. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, pasiiilymai bei
Ju nagringjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby ar kiti protokolai,
susiras$inéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi ne trumpiau kaip
4 metus nuo pirkimo pabaigos. Preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy
vykdymu susije¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo. Visi
nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta
tvarka.

14. Centras CVP IS priemonémis Viesyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka pateikia per
kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutar¢iy, atlikus mazos vertés pirkimg, ataskaitg. Ataskaita
pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metames.



Il. PIRKIMO VYKDYMAS

15. Pirkimo budo ypatumai

15.1. Atliekama apklausiant maziausiai trys tiekéjus.

15.1.1 Atliekama apklausiant vieng tiekéja jeigu prekes patiekti, paslaugas suteikti ar darbus atlikti
gali tik konkretus tiek¢jas;

15.1.2. Atliekama apklausiant vieng tiekéja, kai numatoma pirkimo sutarties verté yra ne mazesné
kaip 5000,0 Eur be PVM.

15.2. Atliekama Zzodziu kai pirkimo suma nevir$ija 10 000 tikst. Eur (deSimt tukstan¢iy eury) (be
PVM);.

15.3. Atliekama zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama
informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip) arba rastu (CVP IS priemonémis,
elektroniniu pastu, pastu, faksu ar kitomis priemonémis).

15.4. Apraso 16.2, 16.4 ir 16.6 punktuose nurodytais atvejais apklausa turi biiti vykdoma CVP IS
priemonémis.

16. Atvejai, kada pirkimas gali biiti atlieckamas apklausos biidu

16.1. jei numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (de$imt tikstanciy eury) (be
PVM);

16.2. jei pirkime, apie kurj buvo skelbta, nebuvo gauta paraisky ar pasitilymy arba visos pateiktos
paraiskos ar pasiiilymai yra netinkami, o pirminés pirkimo sglygos i§ esmés nekeiciamos;

16.3. kai d¢l jvykiy, kuriy Centras negaléjo i§ anksto numatyti, biitina ypac skubiai jsigyti prekiy,
paslaugy ar darby.

16.4. kai paslaugos perkamos po projekto konkurso, apie kurj buvo skelbta CVP IS, jeigu pirkimo
sutartis sudaroma pagal projekto konkurse nustatytas taisykles ir perkama i§ projekto konkurso
laimétojo arba vieno i$ jy. Pastaruoju atveju j apklausg kvieciami visi laimétojai;

16.5. jeigu prekes patiekti, paslaugas suteikti ar darbus atlikti gali tik konkretus tiekéjas;

16.6. jeigu Centras pagal ankstesng pirkimo sutartj i§ kokio nors tiekéjo pirko prekiy ir nustaté, kad
i§ jo verta pirkti papildomai, siekiant i§ dalies pakeisti turimas prekes ar jrenginius arba padidinti
turimy prekiy ar jrenginiy kiekj, kai, pakeitus tiekéja, Centrui reikéty jsigyti medziagy, turinciy
kitokias technines charakteristikas, ir dé¢l to atsirasty nesuderinamumas arba per dideliy techniniy
eksploatavimo ir priezitiros sunkumy. Tokiy sutarciy, kaip ir pasikartojanciy sutarciy, trukmé negali
buti ilgesné kaip 3 metai, skai¢iuojant nuo pradinés pirkimo sutarties sudarymo momento;

16.7. jei perkamos prekés ir paslaugos naudojant reprezentacinéms iSlaidoms skirtas 1ésas;

16.8. jei prenumeruojami laikras¢iai ir Zurnalai,

16.9. jei perkamos eksperty teikiamos nematerialaus pobtudzio (intelektinés) paslaugos;

16.10. jei perkamos keleiviy pervezimo, nakvynés ir kitos su tarnybine komandiruote susijusios
paslaugos, kai jos jsigyjamos iS tiesioginio paslaugos teikéjo.

17. Pirkimo eiga

17.1. Pirkimo dokumentai rengiami S§io ApraSo 21.2.2. ir 21.2.4. punktuose nustatytais
atvejais. Kitais atvejais pirkimo dokumentai gali biiti nerengiami, o jei nusprendziama juos rengti,
ju reikalavimai nustatomi Centro nuozitira.



17.2. Pirkimo dokumentai turi biiti tikslds, aiSkiis, be dviprasmybiy, kad tiekéjai galéty pateikti
pasialymus, o Centras nupirkti tai, ko reikia.

17.3. Kreipiamasi ] tiekéja (-us) zodziu ar rastu. Jei kreipiamasi raStu — nurodomas pasitlymy
pateikimo terminas. Jis nustatomas toks, kad tiekéjui pakakty laiko parengti pasitilyma.

17.4. Patikrinama, ar tiekéjo sitilomas pirkimo objektas atitinka perkanciosios organizacijos
poreikius ir ar tiekéjo sitiloma kaina néra per didelé ir perkanciajai organizacijai nepriimtina.

17.5. Centras gali nevertinti viso tiekéjo pasiiilymo, jeigu patikrinusi jo dalj nustato, kad pasiiilymas,
vadovaujantis jam nustatytais reikalavimais, turi biiti atmetamas.

17.6. Priimamas sprendimas dél laimétojo:

17.6.1. Laimétoju gali biiti pasirenkamas tik toks tiekéjas, kurio pasitilymas atitinka Centro poreikius
(jei buvo rengiami pirkimo dokumentai — juose nustatytus reikalavimus) ir tieckéjo sitloma
kaina néra per didelé ir Centrui nepriimtina;

17.6.2. Jei buvo apklausti keli tiekéjai, laimétoju iSrenkamas tas, kurio pasitilymas geriausiai tenkina
Centro poreikius (jei buvo rengiami pirkimo dokumentai — juose nustatytus reikalavimus) ir tiekéjo
siiloma kaina néra per didelé¢ ir perkanciajai organizacijai nepriimtina.

17.6.3. Suinteresuotieji dalyviai ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo priémimo rastu
informuojami apie procediiros rezultatus, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 58 straipsnio 1
dalies reikalavimais, i§skyrus atvejus, kai pirkimo sutartis sudaroma zodziu.

17.6.4. Su tiekéju, kurio pasiiilymas nustatytas laimeéjes, sudaroma pirkimo ar preliminarioji sutartis.

18. Pirkimo sutarties sudarymas

18.1. Sudaromoje pirkimo sutartyje turi buti nustatomas ne ilgesnis kaip 3 mety nuo sutarties
sudarymo prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis, iSskyrus pagrjstus atvejus,
kai, atsizvelgiant | perkamo objekto ypatybes ir siekiant racionalaus 1éSy panaudojimo, biitina §j
laikotarpj pailginti. Ilgesnis prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis nustatomas
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 5 dalies nuostatomis.

18.2. Preliminarioji sutartis negali buti sudaryta ilgesniam kaip 4 mety laikotarpiui, iSskyrus
pagristus, su pirkimo objektu susijusius atvejus, kurie nurodomi skelbime apie pirkima arba kvietime
tiek¢jams. Pirkimo sutartis preliminariosios sutarties pagrindu gali biiti sudaryta ne véliau kaip iki
preliminariosios sutarties galiojimo termino pabaigos, tacCiau pati pirkimo sutartis gali galioti ir
ilgiau.

18.3. Sutartis sudaroma ra$tu. Zodziu ji gali biiti sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté yra
mazesne kaip 3 000 Eur (trys tikstanciai eury) (be PVM).

18.4. Laim¢jusio tiekéjo pasitilymas, sudaryta pirkimo sutartis, preliminarioji sutartis ir $iy sutarciy
pakeitimai, i§skyrus informacija, kurios atskleidimas priestarauty informacijos ir duomeny apsauga
regulivojantiems teisés aktams arba visuomenés interesams, pazeisty teisétus konkretaus tiekéjo
komercinius interesus arba turéty neigiamg poveikj tiekéjy konkurencijai, ne véliau kaip per 15 dieny
nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki
pirmojo mokéjimo pagal j; pradZios VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka turi biiti paskelbti
CVP IS.

18.5. Sio Apraso 21.4.4 punkte nustatytas reikalavimas netaikomas pirkimams, kai pasilymas
pateikiamas zZodZiu arba pirkimo sutartis sudaroma ZodZiu;

18.6. Kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, joje turi biiti nurodoma:



18.6.1. perkamos prekés, paslaugos ar darbai, preliminarus, o0 jeigu jmanoma — tikslus jy kiekis;
18.6.2. kainodaros taisyklés;

18.6.3. mok¢jimo tvarka. Mokéjimo laikotarpiai turi atitikti Lietuvos Respublikos mokéjimy,
atlickamy pagal komercines sutartis, vélavimo prevencijos jstatymo 5 straipsnyje nustatytus
reikalavimus;

18.6.4. sutarties prievoliy jvykdymo terminai;

18.6.5. sutarties perzitiros salygos ar pasirinkimo galimybés, jeigu tai numatoma;

18.6.6. subtiekéjai, jeigu vykdant pirkimo sutartj jie pasitelkiami, ir jy keitimo tvarka;

18.6.7. informacija, kad jeigu tiekéjo kvalifikacija dél teisés verstis atitinkama veikla nebuvo
tikrinama arba tikrinama ne visa apimtimi, tiekéjas Centrui jsipareigoja, kad pirkimo sutartj vykdys
tik tokig teise turintys asmenys. Kita informacija, nurodyta VieSyjy pirkimy jstatymo 87 straipsnyje,
pirkimo sutartyje pateikiama pagal poreik], atsizvelgiant j pirkimo objekto specifika.

18.7. Pasirasant ar nutraukiant pirkimo sutartj, preliminariaja sutartj, vykdant ir keic¢iant pirkimo
sutartj, Centro ir tiekéjo bendravimas bei keitimasis informacija gali vykti ne CVP IS priemonémis.
Vykdant pirkimo sutartj, pridétinés vertés mokescio saskaitos faktiiros, saskaitos fakturos,
kreditiniai ir debetiniai dokumentai bei avansinés sgskaitos turi buti teikiami naudojantis
informacinés sistemos ,,E. saskaita® priemonémis, i§skyrus Viesyjy pirkimy jstatymo 22 straipsnio
12 dalyje nustatytus atvejus ir kai pirkimo sutartis sudaroma zodziu.

18.8. Pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis kei¢iama vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 89
straipsnio nuostatomis.

I11. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Gincy nagringjimas, zalos atlyginimas, pirkimo sutarties pripazinimas negaliojancia,
alternatyvios sankcijos reglamentuojamos Viesyjy pirkimy jstatymo VII skyriaus nuostatomis.



